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Chức năng, nhiệm vụ của UBND xã: 

1.Ủy ban nhân dân xã làm việc theo nguyên tắc tập trung dân chủ, phát huy vai trò 

tập thể, đề cao trách nhiệm cá nhân và tinh thần chủ động, sáng tạo của Chủ tịch , 

Phó chủ tịch, ủy viên Ủy ban nhân dân. Mỗi thành viên Ủy ban nhân dân xã chịu 

trách nhiệm cá nhân về lĩnh vực được phân công. 

2.Chức năng chính của Ủy ban nhân dân cấp xã đó là quản lý hành chính nhà nước 

trên địa bàn xã trong các lĩnh vực kinh tế, xã hội và an ninh quốc phòng theo các 

chủ trương chính sách của Đảng, pháp luật của nhà nước và theo sự phân công chỉ 

đạo thực hiện của Ủy ban nhân dân cấp huyện. Qua đó, phát huy quyền làm chủ 

của nhân dân, bảo đảm quyền và nghĩa vụ công dân, góp phần xây dựng đời sống 

vật chất và tinh thần trong sáng, vững mạnh cho người dân. 

3. Chấp hành sự chỉ đạo, điều hành của cơ quan nhà nước cấp trên, sự lãnh đạo của 

Đảng ủy, sự giám sát của Hội đồng nhân xã, phối hợp chặt chẽ giữa Ủy ban nhân 

dân xã với Mặt trận Tổ quốc xã và các đoàn thể nhân dân cùng cấp trong quá trình 

triển khai thực hiện mọi nhiệm vụ. 
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4 Giải quyết các công việc của công dân và tổ chức theo đúng Pháp luật, đúng 

thẩm quyền và phạm vi trách nhiệm; bảo đảm công khai, minh bạch, kịp thời và 

hiệu quả; theo đúng trình tự, thủ tục, thời hạn quy định và Chương trình, kế hoạch 

công tác của Ủy ban nhân dân xã. 

 Cán bộ, công chức cấp xã phải sâu sát cơ sở, lắng nghe mọi ý kiến đóng góp của 

nhân dân, có ý thức học tập để nâng cao trình độ, từng bước đưa hoạt động của Ủy 

ban nhân dân xã ngày càng chính quy, hiện đại, vì mục tiêu xây dựng chính quyền 

cơ sở vững mạnh, nâng cao đời sống nhân dân. 

Nhiệm vụ của UBND cấp xã 

UBND cấp xã có các nhiệm vụ sau đây: 

– Xây dựng và trình HĐND xã quyết định một số nội dung thuộc nhiệm vụ và 

quyền hạn của HĐND xã, tổ chức thực hiện các nghị quyết của HĐND xã. 

– Tổ chức thực hiện ngân sách địa phương trên cơ sở số ngân sách đã được phê 

duyệt. 

– Tổ chức thực hiện các nhiệm vụ do cơ quan nhà nước cấp trên giao phó. 

 


